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MEHMET AKIiF ERSOY ANADOLU LISESI
PANSiIYON TALIMATNAMESI

GENEL KURALLAR

Pansiyon kullanim talimati

Okul pansiyonunda kalan tim 6grenciler asagida ki

tim kurallara uymak zorundadir.

A-
1-

6-
7-

PANSIYONA GIRIS TALIMATI

Gunluk ayakkabilar pansiyon girisinde ¢ikartilacak, her 6grenci ayakkabilarini ayakkabi
dolabina koyacaktir.

Gunluk ayakkabi harici ayakkabilar poset icerisinde dolabinin igerisine koyacaktir
Pansiyon icerisinde ayakkabi ile dolasiimayacaktir.

Kendine ait terligi, terlik dolabindan alarak pansiyon icinde terlik ile dolasacaktir.
Tuvalet icin ucu kapali terlik kullanilacaktir ve tuvalet terligi paspas uzerine
konulmayacaktir. Tuvalet terlikleri ile pansiyonda dolasiimayacaktir.

Banyo terlikleri banyo digina ¢ikariimayacaktir.

En az haftada bir ayakkabilik temizlenecektir.

Odalarda ve koridorlarda kesinlikle ayakkabi bulundurulmayacak.

CEP TELEFONU KULLANIMI TALIMATI

Etlt saatinde ve yatma saatinden sonra cep telefonu kullanilamaz.

Cep Telefonlari, okul ders saatinde 1. Dersin ilk 5 dakikasinda sinif baskani tarafindan
toplanip Pansiyon Mudur Yardimcisi odasina teslim edilecektir.

Cep telefonlari pansiyonda saat 22:30’da pansiyon bagkani tarafindan toplanip nébetgi
belletici 6gretmene teslim edilecektir. Sabah saat 08:00 da alinacaktir.

Yatma saatinden sonra lap-top - tablet kullanilamaz.

Ogrencilerin cep telefonu, lap-top - tablet kullanimi kendi derslerinin aksamasina yol
acmamall ve bagkalarini da rahatsiz etmemelidir. Bu kurallara uyulmamasi durumunda
once uyari, tekrarlanirsa telefona bir hafta sure ile el konulmasi ve sonunda o dénem
ya da yIl suiresince telefon kullaniminin engellenmesi yaptirimi uygulanir.

Baskalarina ait esya kesinlikle habersiz alinmamali ve kullanilmamalidir.

Yatilh 6grenciler her tarlt degerli egyalanni dolaplarinda kilitli olarak bulundurmak ve
evci ciktiklarinda bu tir degerli egyalarini yatakhaneden ¢ikartmakla yukumludurler.
Degerli esyanin (cep telefonu, I-pod, laptop, tablet vb.) sorumlulugu tamamen
ogrenciye aittir. Idarenin bu konuda herhangi bir yikimliliga bulunmamaktadir.,
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C- YATAKHANE KULLANIM TALIMATI

1- Sabah kalk ikazi yapildiginda, herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini,
dolabini talimata gore duzenlemeli. Asin rahatsizliginda kalkamayan 6grencileri
ndbetci 6grenciler nébetci 6gretmeni aninda haberdar etmelidir.

2- Yatakhanenin stikuneti korunacak; ses ,s6z, tavir ve davranislarla bu siikunet
bozulmayacaktir.

3- Gorevli 6grenciler temizlik ve diger gorevlerini noksansiz ve istenilen sekilde yapmal,
ndbetci 6grenci ve temizlik baskanlar kontrol edip nébetci 6gretmene durumu arz
etmelidir.

4- Her turll temizlik malzemesi ( sabun, firga, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.)
odgrenci dolabinda bulunacaktir.

5- Her turlt 6grenci esyasi, dolapta dizenli sekilde bulundurulacaktir.

6- Elini, yizini sabunla yikayip, okul giysilerini giymeli (cesmeleri kullanirken suyu yeterli
aclp isi bitince mutlaka kapamali, arnizal olani nébetci 6grenciye bildirmeli tuvalet ve
banyolar usulline gore kullanmali) temizlige ¢ok dikkat etmelidir.

7- Kahvaltiya duzenli bir sekilde gelip sessizce yemegini yemeli. Kesinlikle yemekhane
disina (yatakhane, ettt salonu, bahce ve diger yerlerde) yemek, ekmek yememeli.
Yemeklerden sonra el yikamak, dis fircalamak icin yatakhaneye cikip, ihtiyaclarini en
kisa zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelidir.

8- Yatakhanenin bitln bolimlerinin temiz tutulmasina ve havalandiriimasina 6zen
gOsterilecektir.

9- Sabahleyin kogustan ayrilmadan énce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

10-Yatakhanenin disinda higbir yerde pijama ve esofman ile oturmayacak,
dolasmayacaktir.

11- Yatakhanede yastik altinda, ranza Uzerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs.
bulundurulmayacaktir.

12- Glnluk elbise, pardds, ayakkabl, vb. esya dolapta bulundurulacak odada pijama ve
terlik giyilecektir.

13- Dersi olan tim 6grenciler zamaninda dersine gidip dersi olmayanlar ¢calisma odasinda
sessizce calismali. Pansiyon disina ndbetci 6gretmenden izinsiz glkmamalidir.

14- Ogle ve aksam yemeklerinde zamaninda gelip gidiimelidir.

15- Belirtilen zamanda yatmali glin boyunca okulda bulunmali disar ¢ikarken mutlaka
nobet¢i 6gretmenden izin almaldir.

16- Raporlu égrenciler raporlu oldugu glnlerde pansiyondan ayrilamaz, Revirde misahade
altinda tutulur.

17- Ranza, dolap, yatak, yastik, ¢arsaf, battaniye gibi esyalarini temiz ve tertipli olarak
kullanarak dolabini ve yatagini rnek yatak ve dolap gibi hazirlamak, vakit gizelgesine
uymak zorundadir.

18- Ogrenci, okul yénetimince kendisine gdsterilen ranzada yatacak, verilen dolabi
kullanacaktir. Kendiliginden ranzayi, dolabi ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir.
Dolap Uzerine gereksiz maddeler ve esya konulmayacaktir.



\\:_G\TIM o,

D-

\9\"‘\

MEHMET AKIiF ERSOY ANADOLU LISESI
PANSiIYON TALIMATNAMESI

YATAKHANE BASKANI TALIMATI

Yatakhane baskani; odalarin saglikh tertipli dizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur.
Pansiyon idaresince gorevlendirilir; ayrica baskan vekili de gbrevlendirilir.

1-

Yatakhane glnluk zaman gizelgesinin uygulanmasini saglar.

Yatma saatlerinde kogusa diger 6grencilerin girmesine engel olur.

Yatakhanenin temizligi icin temizlik nébet cizelgesi diizenler ve uygulanmasini saglar.
Yatakhanede bulunan demirbaslarin kontrolt anzal olanlarin ve kirnllanlarin takibini
yapmak, gerekcesini okul idaresine bildirmek bakim ve onarimlarinin yapilmasini
saglamak.

Yatakhanede yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglamak.

Yatakhaneye yemek getiriimesine ve yemek yenilmesine engel olur.

Yatakhane havalandirma ve isinma durumlarini kontrol eder, eksikliklerini okul
idaresine bildirir.

Yatakhane bagkani izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda gorevi
baskan vekili yaratar.

Yatakhane baskani ihtiya¢ duydugu husus ve durumlar icin pansiyon baskanina
belletici 6gretmenlere veya midur yardimcisina bagvurur.

10-Yatakhane baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenler ve okul ydénetimine karsi

sorumludur.

E- ETUT TALIMATI

1.

W

No ok

8.
9.

EtlGtlerde her 6grenci diger arkadaslarini rahatsiz edecek her turlt davranisi
yapmaktan uzak duracaktir.

Etlt sUresince etlt salonlarindan ¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez ve tuvalete gidiimez.
Ogrencilerin telefonlar etiit saatlerinde kapali tutulur. (Telefonlar belletici 6gretmene
teslim edilir.)

Veliler 6grencileri ders ve etlt saatleri disinda ararlar.

Etat arasi higbir zaman izin alinmadan pansiyon digina ¢ikiimaz.

Etatlerde hig bir sey yenilmez, icilmez.

Etltlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere higbir yazi yazilmaz. Etit salonlarindaki
esyalara zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etlt salonunda ¢aligan
ogrencilerden tanzim edilir.

Etut salonlarina dizistu bilgisayar goturulmesi kesinlikle yasaktir.

Etlide mazeretsiz girmeyen ogrenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.

10. Etit salonlarindan sandalyeler odalara kesinlikle gikarilmaz.
11.Etdt salonlannin dizeninden etlt baskanlar sorumludur.
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F- ETUT BASKANI GOREV TALIMATI

1. Her etlt salonunda bulunan 6égrenciler arasindan okul yonetimince bir 6grenci etut
baskani olarak gorevlendirilir. Ayrica bir bagkan vekili de gorevlendirilir.

2. Etdt zaman gizelgesinin uygulanmasini saglar.

3. Etut yoklamasini yapar. Etit calismasina gelmeyen 6grencileri ndbetci veya belletici
6gretmene hemen bildirir.

G- YEMEKHANE TALIMATI

Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu icin bu bélimde her
ogrencimizin bagkalarinin da haklarini gozeterek hareket etmesi gerekmektedir.
Yemekhane gorevlilerine ve ndbetci 6gretmenlere karsi saygil olmak, intizam iginde
yemegini almak, aksayan yonler varsa bunu usullnce yetkililere aktarmak daha guvenli ve
rahat yasayabilmemiz i¢in son derece 6nemlidir.

1- Yemek saatleri sabah, 07:20-08:00, 6gle, 12:30 - 13:00 ve aksam, 18:00 - 18:50
saatleri arasindadir.

2- Yemekhanede yemekler diizenli bir siraya gecerek alinir. Sessiz olmak, gurlti
yapmamak, blyuklere saygi gostermek esastir.

3- Ogrenciler kesinlikle mutfak kismina gegmezler.

4- Yemekhane yemek yendikten sonra hizli bir sekilde bosaltilir ki diger 6grenciler de
yemek alabilsinler.

5- Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar ekmek alirlar. Ekmek israfi yapmazlar.

6- Yemekhane malzemeleri yemekhane disina cikarilmaz. Malzemelere zarar veriimez,
zarar veren 6grenciden tazmin edilir.

7- Nobetci 6grenci yemek dagitiminda gerektiginde gorev alir. Nobetgi, yemekhane
goérevlileriyle uyum iginde hareket eder.

8- Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyenlerine 6zen gésterecektir

9- Yerlere dokilen her turli madde hemen temizlenecektir

10-Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerine bosaltiimasi, atik maddelerin su
giderlerini ttkamasi adina gerekli 6nlemler alinacaktir

11-Sicak kap ve malzemeler ¢iplak elle tutulmayacaktir

12-Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirilacak veya taginacaktir

13-Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve temizligi
yapilacaktir

14-Temizlik amach kullanilan bez vb. malzemelerin devamli temiz olmasi saglanacaktir.

15-El becerisine dayanan kabuk soyma, dograma vb. bicakla yapilan ¢alismalarda dikkatli
olunacak, bigcak saplarinin ¢atlak olmamasina dikkat edilecektir

16- Catal, kasik, bigak, bardak gibi malzemelerin bulasikhanede temizligine 6zen
gosterilecek, iyice temizlenmemis olanlar servise konulmayacaktir

17- Meyve vb. servisi yapllmasi gereken gidalar iyice yikanacaktir

18- Her turll israftan sakinilacaktir.

19- Yemekhane salonunun tabani hizmetli/mutfak personeli tarafindan sik sik kurulanarak
kayganligi giderilecektir

20- Yemekhane salonunda kogsmak, sakalagmak yasaktir.
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H- TELEVIZYON iZLEME TALIMATI

1- Hafta ici ve hafta sonu zaman cgizelgesinde belirtilen serbest zamanlar diginda
televizyon izlenmesi yasaktir.

2- Televizyonu acip kapamak 6grenci baskani tarafindan yapilacaktir. Korunmasi ve
isleyisinden sorumludur.

3- Televizyon cihazini kurcalamak, ayarlamak gibi karigstirma yapan o6grenciler hakkinda
kovusturma yapilacag bilinmelidir.

4- Yayinlarin izlenmesinde, televizyon cihazinin ¢ok yakinina kadar sokularak oturma ve
itismelere yer verilmeyecek ve bir dizen i¢inde izlenecektir.

5- Milli maglarimiz veya Milli Bayram gunleri yayinlarinin izlenmesi istekleri okul
idaresinin iznine baghdir.

6- Belletici 6gretmen, televizyon yénergesinin uygulanmasini takip edilecektir.

7- Nobetci belletici 6gretmen tarafindan izlenmesi sakincali gértlen yayinlarin izlenmesi
engellenecektir.

8- Yatma saati olan saat 23.00’den sonra televizyon izlenmesi yasaktir. Ancak 6zel
durumlarda Milli mag, Milli ve Dini bayramlarda ndbetci belletici 6gretmen
sorumlulugunda televizyon izlenmesine izin verilebilir.

9- Televizyon izleme yerini kirletmek, kabuklu ¢cerez yemek yasaktir.

i- PANSIYON BASKANI GOEV VE SORUMLULUKLARI

1- Pansiyon baskani, pansiyonun saglikli isleyigini takip etme, okul idaresi, ndbetgi
ogretmen ve belleticilerden aldigi talimatlar dogrultusunda pansiyonun igleyisinden
sorumludur. Okul idaresince gérevlendirilir. Ayrica bir baskan vekili de gérevlendirilir.

2- Pansiyon bagkani, oda sorumlularinin gérevlerini kontrol eder, yatakhane talimatinin
uygulanmasini saglar, aksakliklar okul idaresine bildirir.

3- Pansiyon baskani, etit baskanlarini gérevlerini kontrol eder, etiitlerin zamaninda ve
saglikh yapilmasini saglar, aksakliklarn okul idaresine bildirir.

4- Pansiyon baskani, pansiyon genel dliizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul
idaresinin ve belletici 6gretmenlerin yardimcisidir.

5- Pansiyon bagkani, yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglar.

6- Pansiyon baskani, okul idaresinin gerekli gérdiigu hususlari yatili 6grencilere duyurur.

7- Pansiyon baskani, dgrencilerin izin vb. isteklerini mudur yardimcisina bildirir.

8- Pansiyon baskani, pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve
tespit ederek belletici 6gretmenlere ve mudur yardimcisina bildirir.

9- Pansiyon baskani, pansiyonda goérevli 6grencileri denetler, uyarlarda bulunur.

10-Pansiyon baskani, televizyonun ac¢ilmasindan ve kapatiimasindan sorumludur.

11-Pansiyon baskaninin izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunamadiginda gorevi
bagkan vekili yarutur.

12- Pansiyon bagkani, dizen ve igleyisle ilgili butun yonergelerin yurutilmesinden
sorumludur.

13- Pansiyon baskani belletici 6gretmenlere ve mudur yardimcisina karsi sorumludur.



